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Nagra av Visitlogs huvudfunktioner

Registrera besokare
Det finns tre satt att registrera en besokare.

e BesOkaren registrerar sig sjalv i besdkskiosken vid ankomst
e Besokaren blir registrerad av receptionisten
e Besotkaren forbokas av besdksmottagaren portalen.

Besoksbricka (Utskrift)

Besokaren ska bara besoksbrickan val synligt. Vid registrering eller aktivering skrivs en besdksbricka
ut med besokarens namn, foretag och besdksmottagarens namn. Utskriften kan kompletteras med
Registreringsnummer for parkeringsbricka eller kod till tradlost natverk.

Parkeringbricka
Visitlog kan skriva ut parkeringsbricka/tillstand, nyckelkvittering och andra uppgifter da man kan
koppla fler mallar och utskrifter till besoket. Besoksbrickan kan dven skrivas ut pa plastkort med foto.

Utloggning besokare

For att systemet ska vara uppdaterat med aktiva besdkare i byggnaden sa ska utloggning ske nar
besokaren lamnar byggnaden. Det sker enklast genom att besoksbrickans streckkod skannas och
besoket blir utloggat.

Forboka besokare
BesOksmottagare eller receptionist kan forboka besokare i systemet. Antingen genom
forbokningsportalen eller via text/excel listor nar det ar manga besok.

Utrymningslista (Vid brand eller annan fara)

Utrymningslistan ar viktig att kunna skriva ut snabbt vid fara. | VisitLog kan man med en enkel
knapptyckning (ex F11) aktivera utskriften bade fran receptionsprogrammet och fran kiosken.
Utrymningslistan kan ocksa mailas till ansvariga personer.

Rapporter

Det finns en mangd anpassade rapporter i VisitLog. Allt fran besdksrapporter 6ver olika perioder till
avancerad statistik och diagram 6ver besoksfrekvensen. All data kan exporteras for vidare
bearbetning i excel eller text filer.

Intergration mot andra system
Visitlog utvecklas hela tiden och vi erbjuder integration/APl mot andra system inom foretaget. Allt
for att effektivisera arbetet i receptionen och ge bestkaren basta mojliga service.
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Meddelande till vard och besékare

Anvands for att avlasta receptionen. Visitlog meddelar automatiskt till bes6ksmottagaren att ett visst
besok har ankommit och var besdkaren befinner sig. Beséksmottageren far ett e-post eller
textmeddelande med information om besdkaren och eventuellt ett foto om fotofunktionen anvands.
Visitlog kan ocksa maila och vialkomna forbokade bestkare med féretagsinformation, vagbeskrivning
mm.

Valkomst skirm

Det finns mojlighet att anvanda modulen ”Valkomstskdarm”. Detta ar en webbapplikation som visar
en lista vilka bestkare som loggat in och som ar férbokade under dagen. Denna lista kan skraddarsys
och presenteras pa en skdarm receptionen.

Access till tradlost natverk
Visitilog kan kopplas mot gastnatverket och ge tillfallig access och atkomst till Internet. Koder for
WiFi skrivs ut pa besoksbrickan.

Synkronisering mot personalsystem
Listor med besdksmottagare synkroniseras automatiskt mot ex Active Directory eller eDirectory.

Bild pa besokare

Visitlog har mojlighet att fotografera besékarna. Funktionen kan anvandas av féretag som har mycket
hoga krav pa sdkerhet eller att man vill skriva ut bilden pa besoksetiketten och anvdanda som en
legitimation.

Ett Besoks livscykel
Denna graf beskriver ett besdks livscykel. Har kan du se hur Visitlog kan hjalpa till under hela
processen.




